Deine Aufgaben und Tatigkeiten:

v Spannende Aufgaben in verschiedenen Abteilungen
— Verkauf: Erstellung von Angeboten, Auftragsbestatigungen, Rechnungen und Fertigungsauftragen
— Einkauf: Erstellung von Anfragen und Bestellungen, Bearbeitung von Bestelldispositionen
— Buchhaltung: Bearbeitung von Geschaftsvorgangen des Rechnungswesens
— Personalwesen: Vorbereitungen flir die Lohn- und Gehaltsabrechnung, Pflege Mitarbeiter-Stammdaten
v Viele weitere interessante kaufmannische Aufgaben
v Kommunikation mit Kunden, Lieferanten, Mitarbeitern und der Geschaftsleitung
Vv Einblick in die einzelnen Produktionsschritte und den anschliellenden Versand zum Kunden

Was wir erwarten:

v Mindestens einen guten Realschulabschluss

v Interesse an wirtschaftlichen Zusammenhangen und Ablaufen

v Kommunikationsstarke

v Problemldsendes Denken

v Gute Kenntnisse in Mathematik und Sprachen (Deutsch und Englisch)

Was wir bieten:

v Abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Aufgaben

v Leistungsgerechte Vergltung

v Moderne Arbeitsplatzausstattung in einem papierlosen Biiro

v Gutes Arbeitsklima

v Berufliches Know-how durch Einsatz in verschiedenen Abteilungen

Ausbildungsdauer: 3 Jahre

Haben wir Dein Interesse geweckt?

v Dann bewirb Dich jetzt per Maill bewerbung@mal-effekt.de
(Anlagen bitte nur im PDF-Format)
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